长春大学旅游学院查（借）阅审批表

	查（借）阅

者信息
	姓  名
	
	单  位
	

	
	时  间
	
	联系电话
	

	查（借）阅

档案事由
	本人承诺遵守《中华人民共和国保密法》，保证阅知内容或复印内容不扩散。

	查（借）阅

档案内容
	档    号
	

	
	内容简述
	

	档案利用方式
	查阅（   ）   借阅（   ）  复制（   ）
拆分（   ）   外带（   ）  其他（   ）

	用档单位负责人

意见
	签字：

年    月    日
	档主管校领导意见
	签字：

年    月    日

	档案形成单位意见
	签字：

年    月    日
	档案部门

负责人

意见

见
	签字：

年    月    日

	档案室

签字
	有关情况说明或借出档案归还情况

经办人：               收卷人：                   年    月    日


备注：档案借阅期限为7天（特殊情况除外），到期未能及时归还必须办理续借手续，寒暑假前必须归还。借阅者对档案的保密、安全、完整负责，严禁传播、污损、抽拆涂改和转借。违者依据相关规定处理。

长春大学旅游学院档案室制
